| Dateien & Dokumente unter Webmail Server: mosaik-gmbh.org |

Hinweis: Wir werden hier die E-Mail-Adresse (Mozart@mosaik-gmbh.org)
verwenden. Der Benutzername lautet (Mozart) und der Servername (mosaik-
gmbh.org). Sie missen gegebenenfalls den gelb hinterlegten Benutzer- und
den Servernamen durch Ihren eigenen ersetzen.
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Dateien & Dokumente benutzen und freigeben

Unter Webmail http://mosaik-gmbh.org/SWebMail (oder m.mosaik-gmbh.org)
kdnnen Sie auf Ihr Webmail zugreifen.

Im Webmail wahlen Sie den Bereich Dateien & Dokumente @ aus. Hier finden Sie
den Ordner ® Dokumente und alle Unterordner ©, falls Sie welche erstellt haben.

Konzerte [3] - Mosaik-gmbh.org W X +

c © @& https//mosaik-gmbh.org:8383/webmail/
F 9 9
7] Verfassen Neu v 2] Durchsuchen
T
E # Wolfgang Amadeus Mozart ¥ Dateiname At B Verindert Grofe Kategorien
[} Mozart Classical Music for Brain Power.mp4 Heute 15:38 297,7 MB
v Dokumente

[ _ [ The Best of Classical Music Mozart. mp4 Heute 15:39 724 MB
Fotos

— [ The Best of Mozart mp4 Heute 15:38 241,8 MB

Konzerte

v —
| Dateien & Dokumente |

© » B+

Wenn Sie einen Unterordner unter Dokumente erstellen wollen, klicken Sie auf
den Meni-Button (3 Striche) ® oder mit Rechtsklick auf die Zeile Dokumente. Im
erscheinenden Menl wahlen Sie [Neuen Ordner erstellen] ©. Geben Sie jetzt
einen Namen Oflr diesen Ordner ein und klicken Sie anschlieBend auf [OK]@.
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Dokumente - Mosaik-gmbh.org W« X

(A

© @ httpsy//mosaik-gmbh.org:8383/webmail/

zr Verfassen + Neu v 4 fﬂ Durchsuchen E = = @ @ v
~ # Wolfgang Amadeus Mozart Dateiname a ? B Verandert GroRe Kategorien
v Dokumente Vo Ees asel [E Neuen Ordner erstellen -
Fot
otos i \
(=] Neuen Suchordner erstellen Name | Video
Konzerte Typ Dokurment
& Ordner umbenennen
Parent Ordner
Ordner verschieben -
Py
~ Wolfgang Amadeus Mozart
Als Standard festlegen # gang
& Posteingang
Geldschte Elemente wiederherstellen
@ & Entwiirfe
Freigegebenes Konto hinzufiigen ) Geldschte Objekte
% Teilen und Berechtigungen A Gesendete Objekiz
Ordner exportieren @ spam
E B Journal
Ordner léschen
@ Aufgaben
> (=] Dokumente
Abbrechen
el B+

Wenn Sie wollen, dass andere Person (z.B. mawid@eul.at) auf den neu
erstellten Ordner [Video] zugreifen darf, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Video - Mosaik-gmbh.org WebMa' X [SS

&  Wolfgang Amadeus Mozart ¥ Dateiname
v Dokumente Neuen Ordner erstellen
Fotos Neuen Suchordner erstellen
Konzerte Ordner umbenennen
Video = QOrdner verschieben
Geloschte Elemente wiederherstellen
Freigegebenes Konto hinzuftigen | etk
Adressbuch Entfamen
@ 9 Komplett
Teilen und Berechtigungen i (T 1 Leser —
R . 1l Lesen bl Keinfe)
% Ordner exportieren Ordner [# Lesen [ Schreiben 7 Lusurm
Administration [ Adrrinister
Ordner I6schen
Vererben Abbrechen
i »o B+

Klicken Sie auf den Menl-Button (3 Striche) ® oder mit Rechtsklick auf die Zeile
Video. Im erscheinenden Meni wahlen Sie [Teilen und Berechtigung] ©. Im
erscheinenden Fenster geben Sie die E-Mail ® der Person ein, die die
Berechtigung bekommen soll (hier mawid@eul.at) und klicken Sie auf die
Eingabetaste. Daraufhin erscheint diese E-Mail-Adresse unter Benutzer ®.
Klicken Sie auf diese Adresse und wahlen Sie die Rechte ®, die diese Person

bekommen soll und driicken anschlieBend auf [OK] ®.

Kurz drauf bekommt der Benutzer mawid@eul.at eine Benachrichtigung, dass
der Benutzer mozart@mosaik-gmbh.org ihm Zugriffrechte auf den Ordner Video
erteilt hat.
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Posteingang [1/8] - Eul.at WebMai X [SS

C @

© £ %Y https://www.eul.at:8383/webmail/

ZI Verfassen + Neu v <A Antworten <X Allenantworten  £0> Weiterleiten = ﬁ[ IE] Ii\ = ——= @ @ v
~ M Sameer Mawid ¥ setreff
5> FeiEITE = Mail Delivery Subsystem Access notification from 'mozart@mosaik-gmbh.org”  Undisclosed Recipients
]
Entwdrfe
Geloschte Objekte . . . . \
Q Access notification from 'mozart@mosaik-gmbh.org $a21.03.2020 18:28
Spam
k Mail Delivery Subsystem (mailer-daemon@mawid.at)
= Gesendete Objekte
w
Outbox
1hr Zugriff zu "Dokumente/Video" durch mozart@mosaik-gmbh.org wurde erstellt.
Sent
@ Ordner: Lesen, Schreiben
> Filter 14 Element:  Lesen, Schreiben, Andem
% » Suchordner Ordner abbonieren Konto abbonieren
el B+

Durch einen Klick auf [Ordner abonnieren] ® bestatigt der Benutzer
mawid@eul.at, dass er den Ordner [Video] des Benutzers mozart@mosaik-
gmbh.org mit Lese- und Schreibrechten abonniert (=akzeptiert) hat. Unter
Dateien und Dokumente von mawid@eul.at findet man nun den freigegebenen
Ordner Video ®, unter dem man auch Dateien speichern, erstellen und
bearbeiten kann.

Video - Eut.at WebMail - Sameer | X [Sd

© & %W hitps//www.eul.at:8383/webmail/

ZI Verfassen + Neu v fﬂ Durchsuchen

E A Sameer Mawid  § Dateiname § B Verandert v GroBe Kategorien
> Dokumente
[l -
> Calendar Services
v mozart@mosaik-gmbh.org
& v Dokumente
. Video =
w
el B+

Hinweis 1: Diese Art von Freigaben funktioniert NUR, wenn beide Personen (hier:
mozart@mosaik-gmbh.org und mawid@eul.at) Ihre E-Mail-Konten bei der Firma
mawid.com haben (z.B. mawid.at, mawid.com, mdb.at, grazl.at, eul.at,
mosaik-gmbh.org, behindert.or.at und zeitschriftmenschen.at).

Hinweis 2: Die Berechtigung kann jederzeit beendet werden (die gleichen
Schritte wie bei der Freigabe). Im Schritt 12 wahlen Sie [keine] aus oder Léschen
Sie den Ordner [Video].

Verkniipfung mit Dateien & Dokumenten im
Windows Explorer (ohne Installation)
Wenn Sie (Benutzer mozart@mosaik-gmbh.org) auf Ihre Dateien im Windows

Explorer (wird auch als ,Dieser PC" oder Explorer genannt) zugreifen wollen,
gehen Sie wie folgt vor!
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Offnen Sie den Explorer mit der Tastenkombination [Windows] +

[E].

2 Y + | Dieser PC
s P
] Programm deinstallieren oder andern
v ﬁb e & E ]
4 Systemeigenschaften
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Netzlaufwerk Netzwerkadresse — Einstellungen
zugreifen ~ verbinden~  hinzufiigen offnen <8 Verwalten
Speicherort Netzwerk System
& v I =5 Dieser PC v U £ "Dieser PC* durchsuchen
"
v [ Desktop Erweitern
Creative Cloud Fil
® Creative Lloud Hes I Zum Online-Speicher verschieben
.2
&+ Dropbox i e s G - System_C (C) IDateniD (D)
@ OneDrive ; -
) . #o Seimelangti enticiEn ~ 525 GB frei von 928 GB ~ 1,05 TB frei von 1,09 TB
2 DI. Sameer Mawid (X) TreeSize Free
> S Dieser PC An "Start" anheften BD-RE-Laufwerk (F)
" Bibliotheken Netzlaufwerk verbinden... 1.99GB L]
P Netzwerk Netzlaufwerk trennen...
[EH Systemsteuerung Loschen )
4 Papierkorb Eigenschaften o ¥
17 Elemente == =

Im Explorer klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Netzwerk® und wahlen Sie
im Kontextmenu den Befehl [Netzlaufwerk verbinden]®.

X

G}; Netzlaufwerk verbinden

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fiir die Verbindung und den Ordner, mit dem die

Verbindung hergestellt werden soll,
Laufwerk: | Z:

Ordner: ‘http://mawicl at:32000/webdav/mozart@mosaik-gmbh. org/Dokumente, ~ ‘ Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe
Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

Verbindung mit anderen Anmeldeinformationen herstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kénnen

6 Fertig stellen Abbrechen

Unter Laufwerk ® wahlen Sie einen freien Laufwerkbuchstaben. Unter Ordner @
folgende Adresse eingeben: http://mawid.at:32000/webdav/mozart@mosaik-
gmbh.org/Dokumente

Wahlen Sie die 2 Optionen unter ® aus und danach auf [Fertig stellen] ®
dricken.

S “| Nach der Eingabe der Zugangsdaten fir das E-Mail-

Connect to mawid.at

Konto: mozart@mosaik-gmbh.org und dem [OK],
L rcananock onshog \ erscheint bei Ihnen im Windows Explorer ein neues
R Laufwerk (hier Z:). Dieses Laufwerk kann wie alle
Laufwerke verwendet werden, z.B. um Daten zu
. o speichern, organisieren, l6schen und sichern (und kann

auch wie alle anderen lokalen Laufwerke mit Viren
infiziert werden!)
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St | reighen s Lauwerkos
Ausschneiden H Neues Element
— W Pfad kopieren v 7] Einfacher Zugriff ¥
An Schnellzugriff Kopieren Einfligen .. - Verschieben Kopieren ~ Léschen Umbenennen  Neuer i
anheften | Vaiafiginey Ghifiyn nach~  nach~ - Ordner
Zwischenablage Organisieren Neu
1" = > Dieser PC > Dokumente (\\mawid.at@32000\DavWWWRoot\webdav\mozart@mosaik-gmbh.org) (Z:)
2 BD-RE-Laufwerk (F) "~ Name

=~ mawid$ \MC) (M:)

= TR R NN N

Fotos
Konzerte
e TR VAR NN A Video
e TR AR W\
~ SN LU
~

Dokumente (\\mawid.at@32000\DavWWWRoot\webdav\mozart@mosaik-gmbh.org) (Z;)
v <

4 Elemente

Offnen = [ Alles auswahlen

Bearbeiten Nichts auswéhlen

425

Eigenschaften

erlauf 7 Auswahl umkehren
Offnen Auswahlen

v O L "Dokumente (\\mawid.at@3...
Anderungsdatum Typ

21.03.2020 15:24 Dateiordner

21.03.2020 15:39 Dateiordner
Dateiordner

22.03.2020 12:19 FILE-Datei

>

k

Vorteile dieser Art des Zugriffs auf Webmail-Dateien:

1. Sehr schnell realisierbar, keine Installation notwendig (keine Admin-

Rechte)

2. Man kann mit Rechtsklick auf dieses Laufwerk die Verbindung trennen

(Datenschutz)

3. Wenn mehrere Personen (Team) diese Verbindung auf PC/Laptop zu Hause
machen, kénnen Sie auf die gleichen Dateien genau wie in der Firma
(Home-Office) zugreifen. Man muss natirlich alle benétigten Dateien auf
das Webmail des gemeinsamen Kontos hochladen.

Nachteile:

1. Die Verbindung von auBerhalb der Firma ist viel langsamer als in der Firma
(bis zu 100 Mal langsamer). Dieser Nachteil besteht bei allen

Fernzugriffsidsungen (wie VPN usw.)

2. Wenn Sie eine solche Verbindung (z.B. zu Hause) herstellen, mussen Sie
aufpassen, dass keine unberechtigte Person auf diese Daten zugreift

(Datenschutz).

3. Es kann sein, dass Sie oder einer der Benutzer in IThrem Team
unabsichtlich Daten I6scht oder mit einem Virus infiziert, deshalb wird
dringend empfohlen, eine externe Datensicherung zu machen.

Zugriff auf Dateien & Dokumente als lokaler

Ordner (wie DropBox usw.)

Wenn Sie Ihre Dateien im Webmail lokal speichern (z.B. unter
C:\Webdokumente) und diese automatisch mit den Dokumenten im Webmail

synchronisieren wollen, gehen Sie wie folgt vor!

Achtung: Hier muss eine Software installiert werden, d.h. Sie brauchen Admin-

Rechte auf IThrem PC/Laptop!

Uberpriifen Sie bitte zuerst, ob Sie die 64Bit oder 32Bit Version von Windows
haben (hier sind die Schritte flir Windows 10). Benutzer von alten Windows (7

oder 8) finden die Anleitung im Internet.
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Einstellungen - o x

Info
i E2=L0/VU VU W £.oUaMZ
I Einstellung suchen pel I 2.60 GHz (2 Prozessoren)
Installierter RAM 64,0 GB
Einstellungen System Gerite-ID 3559E366-3EC1-4738-
A2CE-B8DB834EB718
@ Zzwischenablage Produkt-ID 00330-80000-00000-
AA523
3¢ Remotedesktop ' Systemtyp 64-Bit-Betriebssystem,
x64-basierter Prozessor

Stift- und Toucheingabe  Fiir diese Anzeige ist

Lin'ﬂ‘ifl @ info .
keine Stift- oder
Toucheingabe verfiigbar.

DI. Sameer Mawid ‘ Diesen PC umbenennen

g System Gerate

Dokumente Anzeige, Benachrichtigungen, Bluetooth, Drucker, Maus
Sound, Stromversorgung

éﬂ

Bilder

) " [I Telefon @ Netzwerk und Internet
Einstellungen Android-Smartphone oder WLAN, Flugzeugmodus, VPN

iPhone verknupfen

Ein/Aus

Laden Sie das IceWarp-Synchronisierungstool flir Windows 64Bit herunter unter:

http://mawid.at/Download/IW-FileSync-64.msi

fir 32Bit Windows (http://mawid.at/Download/IW-FileSync-32.msi)

Installieren Sie die heruntergeladene Datei mit Doppelklick auf diese Datei.

157 lceWarp FileSync-Setup - *

Bereit zur Installation von IceWarp FileSync é;a

Klicken Sie auf “Installieren”, um die Installation zu starten. Klicken Sie auf "Zurick”, um
die Installationseinstellungen zu prifen oder zu &ndern. Klicken Sie auf “Abbrechen”™, um
den Assistenten zu beenden,

Zurlick Abbrechen

Klicken Sie mehrmals auf [Weiter] und danach auf [Installieren].
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ﬁ lceWarp FileSync-Setup

[ceWarp FileSync

-
[

mw=Filesync-64

— pod

Der Setup-Assistent fiir IceWarp FileSync
wurde abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Setup-Assistenten zu
beenden,

Starten IceWarp FlleSync

Zurtick Abbrechen

Bei der Installation wird das Symbol [IceWarp FileSync] auf dem Desktop
erstellt. Klicken Sie auf [Fertig stellen], um die Installation zu beenden. Die
heruntergeladene Datei IW-FileSync-64.MSI kann jetzt geldscht oder archiviert
werden, da diese auf diesem Gerat nicht mehr bendtigt wird.

IceWarp FileSync wird jetzt automatisch gestartet.
Akzeptieren Sie die Allgemeinen Bedingungen @ und [Next]
Geben Sie die E-Mail-Adresse @ ein und [Next]

FileSync = X

D en

lceWarp FileSync

W

IceWarp FileSync
Your online storage, synchronized to all your
computers

v | agree to the Terms of Service

—

FileSync - X

() En
/(2

IceWarp FileSync

Sign in with your WebClient account

mozart@maosaik-gmbh.org

Manual Setup

——
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geben Sie das Passwort ein ® und danach auf FileSyn - ® ]
[Manual Setup] klicken @ (NICHT [Sign in])! ® en
Klicken Sie weiter auf [Next] ©. s .

Unter Hostname ® geben Sie http://mawid.at:32000 Wy

ein und [Next] IceWarp FileSync

Sign in with your WebClient account

| FileSync = X FileSync =

Welcome Welcome Link your accoun it
Welcome to IceWarp FileSync Setup Account details
This wizard will setup FileSync on your computer This wizard will setup FileSync on your computer

http://mawid.at:32000
mozart@mosaik-gmbh.org

w

.........

Cancel

Back

Andern Sie Ihr lokales Fiesyne = x
Speicherverzeichnis durch einen Klick . . i

auf [Change Folder] @. Hier habe ich

C:\Webdokumente ausgewahlt. bl ?

This wizard will setup FileSync on your computer

Change Folder

Man kann auch einen
Laufwerksbuchstaben @ flir den

Speicherort der Webdokumente % i
zuweisen. Hier habe ich W:

ausgewahlt und [Next]. «

i “

Die Installation und Konfiguration sind somit fertig. Das o
Programm startet automatisch und beginnt die zwei Orte Syncing 0%
(C:\Webdokumente\lceWarp und die Dokumente im
Webmail) miteinander zu synchronisieren.

EI mozart jog
Q mozant2 jpg

]

Abhangig von der Datenmenge der Dateien (lokal oder im
Webmail) kann diese Synchronisation zum ersten Mal
manchmal sehr lange dauern.

Main Window
e

rd

= AN T
@G O, B
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Fir das Offnen der Dateien auf Ihrem lokalen Ordner gibt es 3 Méglichkeiten:

1. Durch Doppelklick auf das Symbol [IceWarp FileSync] auf dem Desktop.
2. Im Windows Explorer auf Ordner C:\Webdokumente gehen
3. Im Windows Explorer auf Laufwerk W: klicken

' = | Dokumente - O X

- Start Freigeben Ansicht e

- v « 05(C) » Webdokumente » lceWarp » Dokumente v | @ 2

~
= Dokurnente -~ Name Anderungsdatum Typ Grafie

‘ Downloads

Fotos Dateiordner

J Musik Konzerte
[ Videos Video
3 05(C)

. 05 (W3

Dateiordner

Dateiordner

¥ Netzwerk

3 Elemente =

Vorteile dieser Variante:

1. TIhre Dateien liegen auf Ihrer eigenen Festplatte. Sie brauchen eine
Internet-Verbindung lediglich flir die Synchronisation.

2. Die Geschwindigkeit (beim Offnen, Bearbeiten und Speichern der Dateien)
ist die hochste, da Sie lokal arbeiten.

3. Die Synchronisation lauft automatisch im Hintergrund. Falls mehrere
Personen in Ihrem Team mit dem gleichen Konto arbeiten, haben Sie alle
Dateien immer auf dem neuesten Stand.

Nachteile dieser Variante:

1. Wenn Sie den PC/Laptop mit anderen Personen teilen, kbnnen diese
Person auf alle Firmendaten zugreifen, was bei Therapeuten und
Psychologen ein erhebliche Datenschutzverletzung ist.

2. Wenn bestimmte Personen groBe Dateien (Bilder und Videos) auf Webmail
speichern, wird die Synchronisation sehr lange dauern. Sie bremsen sich
und andere Personen in der Firma.

3. Es kann sein, dass Sie oder einer der Benutzer in Threm Team
unabsichtlich Daten I6scht oder mit einem Virus infiziert, deshalb wird
dringend empfohlen, eine externe Datensicherung zu machen.
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