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Installation von E-Mail-Konten in Microsoft Outlook (nur E-Mail) 
 

Hinweis: Wir werden hier die E-Mail-Adresse (e.muster@mosaik-gmbh.org) verwenden. Der 
Benutzername lautet (e.muster) und der Servername (mosaik-gmbh.org). Sie müssen 
gegebenenfalls den Benutzer- und den Servernamen durch Ihren eigenen ersetzen. 

 
In der folgenden Tabelle werden alle benötigten Informationen für das E-Mail-Konto gezeigt. 
 

Elias Muster 
 E-Mail-Adresse e.muster@mosaik-gmbh.org 
 Benutzername e.muster 
 Kennwort od. Passwort FsZ43Eb623 
 E-Mail-Server mail.mosaik-gmbh.org 

 
 
Im Startbildschirm vom Outlook, klicken Sie auf Datei  Kontoeinstellungen  Neues Konto. 
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Als Konto-Typ wählen Sie IMAP aus! 
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Jetzt bekommen wir eine E-Mail-Nachricht zum Testen vom Versand und Empfang in diesem 
Konto. 
 
Hinweis 1: Es gibt zwei Hauptvarianten von Outlook für Windows: das klassische Outlook 
(und davon gibt es mehr als 10 Versionen) und das neue Outlook. Das neue Outlook ist eine 
webbasierte Version, die unter Windows 10 und 11 die vorinstallierten Programme "Mail und 
Kalender" ersetzt. Es ist auch als kostenlose App im Windows App Store erhältlich. Das 
klassische Outlook ist die traditionelle Desktop-Anwendung, die mit Microsoft 365-
Abonnements oder als eigenständige Version erhältlich ist. 
 
Hinweis 2: Bei der Installation von E-Mail-Konten in Outlook, muss diese Einstellungen 
machen: 

1. Konto-Type= IMAP und 
2. Server-Name= mail.mosaik-gmbh.org (für eingehende und ausgehende E-Mails und 

alle Servertypen IMAP, SMTP und POP3). 
 
 


